广东海洋大学寸金学院2018-2019学年
行政教辅人员招聘启事
广东海洋大学寸金学院创办于1999年，2006年经国家教育部批准设立的本科层次独立学院。2010年具有专插本招生资格，2012年获得学士学位授予权，2013通过广东省教育厅独立学院本科教学基本状态评估，学院先后获得“中华文化传承基地”、“广东民办教育突出贡献奖”等多项荣誉称号，学院现有全日制在校生22000余人，近40个本科专业。学院距离市中心仅15分钟车程，交通便利。
2016年1月，学院启动了新校区——新湖校区的建设，现已投入使用。新湖校区位于湛江教育基地内，规划用地1622亩，总建设面积达90万平方米，总投资超过30亿元，可容纳在校生30000人。
因工作需要，现面向全国补充招聘行政教辅人员，具体事项如下：
一、招聘岗位及要求（详见下表）
	系部/处室
	岗位
	任职条件
	专业或技能要求

	系部
	辅导员
	（1）全日制本科或以上学历；
（2）中共党员，大学期间担任过主要学生干部者优先；
（3）五官端正，有健康的体魄和健全的心理素质，年龄30周岁以下。
	（1）具备较强的组织管理、沟通协调和语言、文字表达能力；
（2）具有思想政治教育及教育学、心理学等学科专业背景，熟悉教育教学规律。思想政治教育或相近学科专业者优先；
（3）掌握思想政治教育工作必备的专业知识和技能。

	
	秘书
	（1）全日制本科或以上学历；
（2）性格开朗，责任心和执行力强，有良好的职业道德和团队合作精神。
	具备良好公文写作能力和口头表达能力，熟练运用计算机及办公软件。

	管理学系
	实验员
	（1）全日制本科或以上学历；
（2）性格开朗，责任心和执行力强，有良好的职业道德和团队合作精神。
	熟悉各类办公软件、熟悉计算机相关操作。

	园林系
	
	
	（1）园林专业；
（2）对园林专业相关课程内容熟悉，熟悉电计算机基本操作。

	音乐舞蹈系
	
	
	对教学仪器和设施比较熟悉，有一定的专业管理水平，钢琴调律师专业者优先。

	机电工程系
	
	
	（1）金工实验指导技术人员要求有实践经验，有车工中级以上证书；
（2）汽车实验技术人员要求有汽车维修的经验，有中级以上证书。

	人事处
	人事干事
	（1）全日制本科或以上学历；
（2）性格开朗，责任心和执行力强，有良好的职业道德和团队合作精神。
	（1）人力资源、中文、行政管理等相关专业；
（2）1年以上人力资源相关工作经验，热爱人力资源工作；
（3）熟悉各项实务操作流程，能熟练运用计算机及办公软件。

	学院办公室
	档案管理
干事
	（1）全日制本科或以上学历；
（2）中共党员；
（3）身心健康，形象良好，年龄30周岁以下。
	（1）档案学、档案管理或相关专业；
[bookmark: _GoBack]（2）具有较强的文字写作能力和研究能力，能熟练运用计算机及办公软件。

	党委办公室
	组织干事
	（1）全日制本科或以上学历；
（2）中共党员；拥护党的路线、方针、政策，坚持正确的舆论导向；
（3）身心健康，形象良好，年龄30周岁以下。
	熟悉办公常用软件，有扎实文件基本功或文秘相关工作经验者。

	宣传部
	摄影干事
	（1）全日制本科或以上学历；
（2）拥护党的路线、方针、政策，坚持正确的舆论导向，具有良好的新闻职业道德，热爱新闻传播工作，中共党员优先；
（3）身心健康，责任心强，工作主动细致、踏实认真，富有团队合作精神；年龄30周岁以下。
	（1）摄影、艺术设计、新闻传播等相关专业毕业。其他专业的需有较好摄影能力；
（2）有良好的摄影功底和图片编辑能力和较强的沟通协调能力，熟练使用图片编辑软件和有一定的美术编辑能力，有相关媒体工作经历或实践经验丰富者优先。

	科技处
	干事
	（1）全日制硕士研究生或以上学历；
（2）性格开朗，责任心和执行力强，有良好的职业道德和团队合作精神。
	条理性强，文字功底扎实，语言表述好。

	规划处
	干事
	（1）全日制硕士研究生或以上学历；
（2）性格开朗，责任心和执行力强，有良好的职业道德和团队合作精神。
	分析、归纳能力强，语言文字表达好。

	创新创业中心
	干事
	（1）全日制本科或以上学历；
（2）性格开朗，事业心、责任心和执行力强，有良好的职业道德和团队合作精神。
	（1）组织协调能力强，熟练应用办公自动化软件，具备较强文字表达、写作能力，具备良好的人际沟通能力与技巧；
（2）有创新创业教育及实践工作经验的人员或学生干部工作经历优先。

	卫生所
	执业医师
	（1） 大专或以上学历；
（2）身体健康，形象端庄，具有良好的思想道德品质，有高度的责任心和爱心，善于沟通。
	具有执业医师资格和执业证书，有3年以上的临床工作经验，能对常见病及多发病进行熟练的诊治及处理，有较强的处理突发事件的应变能力。

	图书馆
	信息技术岗
干事
	（1）全日制本科或以上学历；
（2）具有较好的表达沟通能力和团结协作精神；（3）性格开朗，责任心和执行力强，有良好的职业道德和团队合作精神。
	图书馆学、情报学专业。

	心理咨询中心
	专职教师
	（1）全日制硕士研究生或以上学历；
（2）热爱大学生思想政治教育工作，德才兼备，乐于奉献，潜心教书育人。
	（1）本硕均为心理学专业。
（2）有扎实的心理健康教育专业能力和业务水平，能够独立开展心理咨询、团体心理辅导、心理健康课程教学等工作；
（3）有一定的科学研究和组织管理能力。


二、报名时间及方式
1、报名时间：发布之日起至2018年7月5日止
2、报名方式：
应聘者按要求填写应聘登记表（详见附表1），并将该表及个人简历（含研究生、本科学历学位证书、学信网学历在线验证报告、英语等级等相关证书，本科、研究生成绩单，相关证书证件、身份证等证件）的电子版，投递至邮箱。
邮件主题："应聘岗位+姓名+学历+专业+职称"。
邮箱地址：cjxyjp@vip.163.com
3、 联系电话：0759-3151693 吴老师
广东海洋大学寸金学院人事处
                                  2018年6月21日
